10.

11.

12.

13.

14.

Tajékoztato az irattari kutatds szabalyairol
— Kivonat —

A kutatds dijmentes. A kutatasi engedély az engedélyezés napjatol szamitott 1 évig,
illetve visszavonasig érvényes.

Az irattari gyljteményekhez tartozd dokumentumok kolcsonzése minden esetben
engedélyhez kotott.

Az irattari kutatashoz sziikséges dokumentumok eldkészitését elektronikus uton vagy
telefonon keresztiil is lehet kérni.

Amennyiben a kutatdé nem rendelkezik a kutatashoz sziikséges alapvetd ismeretekkel, az
Irattar munkatdrsai nem kotelesek tamogatni tevékenységét a munkakori leirdsukban
szerepld tevékenységeken talmenden.

Ha fizikai allapotuk miatt az Irattar gylijteményébe tartoz6 dokumentumok nem
bocsathatoak a kutato rendelkezésére, akkor az Irattar dijmentesen masolatot készit roluk,
amennyiben ez nem jar a dokumentum tovabbi allapotromlasanak veszélyével.

Az TIrattdr gylijteményeibe tartozd6 dokumentumokrdl készitett mdasolat(ok) készitése
dijkoteles. Amennyiben az iratanyag fizikai allapota és az allomanyvédelmi szempontok
ezt lehetdvé teszik, a kutatd a masolatkészitéshez sajat technikai eszkozt is hasznalhat,
ebben az esetben dij nem fizetendo.

Az irattar a kutatdsra kiadott anyagrol nyilvantartdst vezet, és a kutatd személyes
adatainak  védelmérdl az informaciéos ¢és  Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo torvény rendelkezései szerint gondoskodik.

Egyszerre maximum 10 iktatészamnyi vagy doboznyi iratanyag, 10 kotet vagy 10
tervrajz kérhetd ki. Az Irattar koteles a kért iratokat 15 munkanapon belill a kutatd
rendelkezésére bocsatani.

Ha a kutat6 az engedélyezett kutatést az iratanyag hozzaférhetové tételét kvetd 30 napon
beliil nem kezdi meg, a kikért anyagot az Irattar munkatarsai annak rendeltetésszerti
helyére visszahelyezik. Ha a kutaté ezt kovetden szeretné kutatni az anyagot, azt
ismételten ki kell kérnie.

Az irattéri kutatds eredményeként megjelent publikacio, kiadvany egy példanyat a kutatd
dijmentesen koteles atadni a Szépmiivészeti Muzeum részére a megjelenést kovetd 2
honapon beliil. Ennek szerzdje koteles megfelelden hivatkozni az Irattar gyiijteményébe
tartozo dokumentumokra.

A kutatd az elkésziilt fotokbol, rajzokbdl, vizsgalati eredményekbdl, illetve a kutatas
soran birtokdba jutott barmilyen mas jelentésekbdl, szakmai anyagokbol egy példanyt
lehetGség szerint atad a Szépmiivészeti Mlizeumnak, amit az Irattar a kutatott iratanyag
mellé csatol.

A kutatészobdban a jegyzetéléshez csak ceruza és elektronikus eszk6z hasznalhato. A
kutatast feliigyeld személy kérésére a kutatdé koteles haszndlni a dokumentumok
védelmében eldirt véddeszkozoket (pl. cérnakesztylit), amelyet a kutatdst feliigyeld
személy bocsat a rendelkezésére.

A kutat6 koteles a rendelkezésére bocsatott iratok épségét, irattari rendjét meglrizni. A
kutatas végén a kutatd koteles az iratokat az Irattdr munkatarsanak azok kutatas elotti
allapotdban ¢és eredeti irattari rendjliket megtartva, hidnytalanul &tadni. Az irattari
dokumentumokra tilos barmilyen jelzés, jegyzet, megjegyzés irdsa. Szintén tilos a
dokumentumokat = mechanikus  eszkdzzel — Osszekapcsolni  vagy  vegyszeres
ragasztoanyaggal (pl. ontapadé jegyzetlap) karositani.

Az irattari kutatast végzd a kutatdszobabol nem viheti ki a szamara el6készitett vagy a
kutatdszobaban 1évé mas dokumentumokat.
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A kutatoszobdban tilos a kutatas kozben ételt, italt fogyasztani, hangosan beszélgetni. Az
irattari kutatas felfliggeszthetd, amennyiben az azt végzd agressziv, sértd viselkedést
tanusit, illetve masokat munkajukban vagy kutatasukban barmilyen modon zavar.

Az irattari kutatas csak a kutatdszolgalat nyitvatartasi idejében, a kutatdoszobaban és az
Irattdr munkatarsanak feliigyelete mellett, illetve az iratokrél késziilt masolat
tovabbitasaval lehetséges. A kutatoszolgalat nyitva tartasa: szerda-csiitortok: 10-16 ora
kozott.

A kutat6 barmely panasszal elobb az Irattar munkatarsaihoz, ezt kovetden pedig a hivatali
vezet6hoz fordulhat.

A szabalyok betartasat az Irattar munkatarsai folyamatosan ellendrzik. A kutato a kutatasi
engedélyének aldirdsaval, illetve az irattar megkeresésével egyidejlileg a SzEépmivészeti
Muzeum kutatasi szabalyzataban ¢és a jelen tdjékoztatoban foglaltakat magara nézve
kotelezo érvénytinek ismeri el.



