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Tajékoztatd az adattari kutatas szabalyairol
— Kivonat —

Az adattari kutatas dijmentes, de a kutatashoz minden esetben a Szépmiivészeti Miizeum

foigazgatojanak engedélye sziikséges. A kutatasi engedély az engedélyezés napjatol

szamitott 1 évig, illetve visszavonasig érvényes.

A kutatési engedélyt vissza kell vonni attdl a kutatotol, aki:

a) az Adattar gylijteményeibdl mizeumi anyagot tulajdonit el;

b) a mulzeumi anyagot szandékosan vagy gondatlansagbol megrongalta;

C) aszamara kiadott anyag rendjét onkényesen megvaltoztatta és a rend helyreallitasara
ismételt figyelmeztetés ellenére sem volt hajlando;

d) a muzeumi anyag felhasznalasara vagy kozzétételére vonatkozd szabalyokat és
korlatozasokat megszegte.

A kutatasi engedély visszavonasardl a kutatot irdsban értesiteni, a visszavonast pedig

indokolni kell.

Amennyiben a kutaté nem rendelkezik a kutatashoz sziikséges alapvetd ismeretekkel, az

Adattar munkatarsai nem kotelesek tdmogatni tevékenységét a munkakori leirdsukban

szerepld tevékenységeken tilmenden.

Az Adattar anyagai az adattari kutatoteremben vagy az arra kijelolt helyiségekben a

tudomanyos munkatars jelenlétében kutathatéak. Kutatd a gyiijteményi raktarakban csak

indokolt esetben ¢€s a kutatdszolgalatot ellaté muzeoldgus jelenlétében végezhet kutatast.

A kutatashoz eldzetes bejelentkezés és idopont egyeztetés sziikséges. A Magyar Nemzeti

Galéria Adattaraban a kutatas ideje: szerda és csiitortok 10-16 ora kozott. A

Szépmiivészeti Muiuzeum Adattardban folytatandd kutatdsra a SZM Konyvtar

Olvasoészolgalatan keresztiil van lehetdség, annak nyitvatartasi idejében (H, Sz, P: 10-18,

K, Cs: 10-19). Az Artpool Miivészetkutatdé Kozpontban eldzetes bejelentkezés alapjan

van lehetéség a kutatdsra. Fentiektdl eltéré idOpontot csak indokolt esetben adhat az

Adattar tudomanyos munkatarsa vagy vezetdje.

A Dbejelentkezett kutatdo mutatokartonok segitségével kérheti ki a kutatando

dokumentumokat. A kutaté a kérblapon a jelzet feltiintetésével listat készit a kikért

anyagrol. Az Adattar az egyszerre benytjthatd kérélapok szamat négyben, az egy napon

kiadhat6 anyag mennyiségét husz tételben maximalhatja.

A gyljteménykezeld egyszerre egy kérdlapon szerepld dokumentumokat bocsathat a

kutatd rendelkezésére. Tovabbi kérések csak az el6z0 kérdlapon feltiintetett

dokumentumok visszavételét kovetden teljesithetdk.

Ha fizikai allapotuk miatt az Adattar gylijteményébe tartozd6 dokumentumok nem

bocsathatoak a kutatdo rendelkezésére, akkor az Adattar dijmentesen masolatot készit

réluk, amennyiben ez nem jar a dokumentum tovéabbi allapotromlasanak veszélyével.

Ha a kutaté a kutatasra kiadott anyagban, annak rendjében vagy épségében barmiféle

elére nem jelzett rendellenességet és/vagy hianyt észlel, azt az észlelés idOpontjaban

haladéktalanul k6z061ni kell a kutatas feliigyeletét ellato személlyel.

A kutatott anyag visszavételekor a gylijteménykezeld ellendrzi a kiadott dokumentumok

rendjének ¢€s allapotanak sértetlenségét, majd a kér6lapon aldirdsaval igazolja a

visszavételt. Amennyiben a kutatott anyag visszavételekor hiany mutatkozik, arrol

jegyzokonyvet kell késziteni, és értesiteni kell az Adattar vezetdjét, valamint a

tudomanyos foigazgatd-helyettest.

A kutat6 koteles a rendelkezésére bocsatott iratok épségét, rendjét megdrizni. A kutatas

végén a kutatdo koteles az iratokat az Adattdr munkatirsdnak azok kutatds eldtti

allapotaban és eredeti rendjiiket megtartva, hianytalanul atadni. A dokumentumokra tilos

barmilyen jelzés, jegyzet, megjegyzés irdsa. Szintén tilos a dokumentumokat mechanikus
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eszkdzzel Osszekapcsolni vagy vegyszeres ragasztdanyaggal (pl. Ontapado jegyzetlap)
karositani.

A kutatast feliigyel6 személy kérésére a kutaté koteles a kutatds megkezdése eldtt
szappannal kezet mosni és / vagy haszndlni a dokumentumok védelmében eldirt
védoeszkozoket (pl. cérnakesztylit), amelyet a kutatist feliigyelé személy bocsat a
rendelkezésére.

A kutatéteremben tilos étkezni, dohdnyozni, hangosan beszélgetni, illetve masokat
barmilyen modon munkdjukban zavarni. Taskat, hatizsakot, kabatot a kutatoterembe
vinni nem szabad, ezeket az erre kijelolt helyiségben kell elhelyezni.

A kutatd koteles a kutatd helyiség zarasa elott 15 perccel az atvett allomanyt eredeti
allapotaban és rendjében a kutatést feliigyel6 személynek visszaadni.

Ha a kutaté a kikért anyagot megrongalja, rendjét megvaltoztatja, nem hajlandé a
kutatoterem kutatdsi szabalyzatat betartani, magatartasaval zavarja a kutatoterem rend;jét,
a kutatast feliigyeld személy azonnal értesiti az Adattar vezetdjét, aki a kutatast
felfliggesztheti és a kutatdt a kutatoterem elhagyasara szolithatja fel.

A kutatdo a kutatas soran haszndlhat sajat tulajdonu technikai eszkozoket (pl. laptop,
notebook, fényképezdgép), amelyek a kutaté munkdjat segitik vagy egyszerisitik.
Publikalasra fényképmasolatot az Adattar anyagardl csak a Szépmiivészeti Mizeum
munkatarsai készithetnek. E rendelkezés alol felmentést csak a tudomanyos foigazgato-
helyettes adhat.

Az Adattar gyljteményeiben Orzott anyagok egy részét szerzoi jogok védik, ezekben az
esetekben a szerz6i jogrol szol6 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései alkalmazandok.
Az Adattar gytijteményeibe tartoz6 dokumentumokrol a kutatd kérésére, Megrendel6lap
alapjan az Adattar munkatarsai térités ellenében készitenek masolatot.

Amennyiben a dokumentumok, fényképek, negativok, didk felhasznalasra keriilnek,
ahhoz a Reprodukcios Irodatol engedélyt kell kérni. A kozlések minden fajtajanak jogilag
szabalyozott rogzitett dija van. A formanyomtatvany elérheté a SZM-MNG honlapjan.
Kivételes esetben, pl. tudomanyos egyiittmitkddés egy publikacid 1étrejottének kapcsan, a
dijfizetés mértéke egyedi elbirdlés ala esik.

Az Adattari kutatds eredményeként megjelent publikacid, kiadvany egy példanyat a
kutaté dijmentesen koteles atadni a Szépmiivészeti Muzeum Adattari €s Dokumentéacios
Fdosztalyanak kutatdssal érintett gylijteménye részére a megjelenést kovetdé 2 honapon
beliil. Ennek szerzdje koteles megfelelden hivatkozni az Adattar gytijteményébe tartozo
dokumentumokra.

A kutato az elkészilt fotokbol, rajzokbdl, vizsgélati eredményekbdl, illetve a kutatas
soran birtokaba jutott jelentésekbdl, szakmai anyagokbol egy példanyt lehetdség szerint
atad a Szépmiivészeti Muzeumnak, amit az Adattar a kutatott anyaghoz csatol.

A kutatd panasszal eldbb az Adattar munkatarsaihoz, ezt kdvetden a hivatali vezetéhoz
fordulhat.

A szabdlyok betartdsdt az Adattar munkatarsai folyamatosan ellendrzik. A kutatd a
kutatasi engedély aldirasaval, illetve az Adattar megkeresésével egyidejiileg a
Szépmiivészeti Muzeum kutatdsi szabalyzatdban és a jelen tajékoztatoban foglaltakat
magara nézve kotelezd érvénylinek ismeri el.



