I
I SZEPMUVESZETI
Il Mozeum

EPULETDOKUMENTACIOS ADATLAP

Ezazadatlap azangol ,Registrar”-ok csoportjanak (United Kingdom’s Registrars’ Group, azaz ,UKRG")
,facilities report” modellje alapjan készlilt.

Arra hivatott, hogy segitséget nyujtson a kdlcsonkérd és kdlcsonadd intézmények szamara az eset-
leges problémak feltérképezésében.

Ez okbdl kifolydlag sziveskedjenek minél hamarabb kitolteni, illetve visszakildeni.

Ez az adatlap mérettdl és tipustol figgetlenil az 0sszes mizeum és galéria szdmara készult, ezért
a kérdések egy része valodszinlileg nem érint minden intézményt.

Az adatlapot elég egyszer kitolteni és a kés8bbi kolcsonok alkalmaval el6forduld valtozasok esetén
kiegésziteni, illetve mdédositani.

Javasoljuk, hogy kés8bbi hasznalat céljabdl 8rizzen meg egy masolatot.

Kolcsonadd intézmény

Cim

Kontaktszemély neve, munkakore

Telefon

Fax

E-mail

Allamhaztartasi azonositd

Kolcsonkérd intézmény

Cim

Kontaktszemély neve, munkakore

Telefon

Fax

E-mail

A kiallitds cime

A kiallitas datumai




A) AZ EPULET

Ez a kérdéssorozat a kdlcsont fogadd épulet adottsagainak feltérképezésére szolgal, ily mddon lehet felmérni
esetleges kockazatait. Javasoljuk, hogy csatoljon az adatlaphoz fényképet vagy képeslapot az intézményrél.

11 Muzeumnak vagy
galérianak tervezték-e IGEN / NEM
eredetileg az épuletet?

1.2 Ha NEM, adjon tébb
informaciot:

2. Mikor készult el
a kiallitohelyiség?

Tégla | Uveg | BIZONsa8l | acq | k6 | Fa | Beton | Egyéb
lveg

Kils6 falak

Belsé falak

. Mennyezet
3. Milyen anyagokat hasznaltak -
fel az épilet épitéséhez? Tarté
elemek

Egyéb anyagok felhasznaldsa esetén adjon tobb informéciot:

4.1 Terveznek-e a kovetkezd
harom évben felujitasi IGEN / NEM
munkélatokat?

4.2 Ha IGEN, milyen tipusu
feldjitast terveznek és mikor?

5. Rendelkezik-e az intézmény
katasztrofa védelmi tervvel?
Ha igen, legyen szives kiildeni
rola mdsolatot.

IGEN / NEM

6. Vészhelyzet esetén,
ki jogosult arra, hogy
a veszélyforrastol
eltdvolitsa a miveket?




7.1 Engedélyezett-e

a dohanyzas az éplletben? IGEN /* NEM
7.2 HaIGEN, hol, és milyen

maodon ellenérzik?
8.1 Szoktak-e rendszeresen

ragcsalo- és rovarirtast IGEN / NEM

szervezni?

8.2 Ha IGEN, részletezze:

B) KIALLITOHELYISEGEK

Az itt kozolt adatok mind a kolcsonaddt, mind a kolcsdnkérst segitik abban, hogy kdzosen megallapitsak,
hogy milyen médon mutathatjak be legbiztonsagosabban a kolcsonzott mitargyakat (kilondsen az esetben,
ha nehezen mozgathaté mdtargyakrol van szo).

Legyen szives elkildeni a kiallitétermek pontos alaprajzat!

1. Mikor késziiltek a kiallitétermek, illetve
mikor Ujitottak fel ket utoljara?

2. Milyen médszereket hasznalnak
altaldban a mivek falakra, valaszfalakra,
talapzatokra valé rogzitéséhez?

3. Hogyan szabalyozzék a kidllitéteremben
lévé ldtogatdk szamat?

4. Engedélyezett-e koncertek, fogadasok
stb. esetén az ital-, illetve étel- IGEN / NEM
fogyasztasa kiallitohelyiségekben?

5.1 Hasznalnak-e korlatot vagy mas

modszereket a mlvek védelmére? IGEN / NEM

5.2 Ha IGEN, részletezze:




6. Legyen szives, részletezze a kiallito-
helyiségben a kiallitasok alatt folyd
altaldnos munkalatokat, kilénos
tekintettel az alébbiakra:

- Ldmpaégbesere
- Padlo- és vitrintisztitas
- Felszerelések ellenbrzése

C) MEGKOZELITES

Az ebben a fejezetben kért adatok arra szolgalnak, hogy a nagy méretd, illetve nehéz targyak mozgatasakor
felmeruld problémak (lépcsdk, szlik folyosdk stb.) megoldasaban segitsék a kiallitdsszervezdket.

11  Van-e barmiféle akadalya annak
(alacsony kapu, sz(k folyosd, méret- vagy

sulykorlatozas stb.), hogy a szallitmanyozd IGEN / NEM
jarmUvek be tudjanak menni az éplletbe?
1.2 Haigen, részletezze, hogy miért:
21 Rendelkeznek-e fedett
beszallité/kirakodo térséggel? IGEN / NEM
2.2 Ha NEM, hol fogadjak a kolcsonzott
mUtargyakat?
3.1 Rendelkeznek-e lifttel? IGEN / NEM

3.2 HalGEN, adja meg méreteit, kapacitasat:

3.3 Ha NEM, hogyan mozgatjék az emeletek
kozott a mitargyakat?

4. Miaz a maximalis méretd mdtargy,
amit normalis/szabalyos? médon
be tudnak vinni a kiallitéhelyiségbe?




D) KEZELES

A kovetkezd kérdések arra szolgalnak, hogy a kolcsonkérd és a kolcsonadd egyluttmiikodésével a mlvek
a lehetd legjobb banasmddban részesullhessenek.

1.1 Kik foglalkoznak Onéknél a mitargyak
mozgatasaval, csomagolasaval?

1.2 Milyen képzésben részesilnek?

2. Hol torténik a kolcsonzott mivek ki- és
becsomagolasa a kiallitasok elétt és utan?

3. Hol taroljak a ladakat és a csomagolasokat?

4. KifelelSs a ki- és bemend kolcsdnok
allapotanak felméréséért?

5.1 Van-e a porral és a kdrosoddsokkal
kapcsolatos rendszeres ellenérzés?
Ellen6rzik-e rendszeresen a port és
a kdrosodasokat?

IGEN / NEM

5.2 Ha IGEN, milyen sdrdn,
és ki van ezzel megbizva?

6. Ki porolja le a kiallitott targyakat?




E) KORNYEZETI TENYEZOK

Ez a fejezet arra szolgél, hogy a kdrnyezeti tényez6k vizsgalataval felmérhessék az esetleges problémakat és
ennek megfeleléen részletesen kidolgozhassak a legjobb megoldast.

A kovetkez8 kérdések a kiallitétermekre és a vitrinekre egyarant vonatkoznak.

a) H6mérséklet és paratartalom

1. Szabalyozzak-e a h6mérsékletet
és a paratartalmat?

1.1 A kiallitédtermekben? IGEN / NEM
1.2 A vitrinekben? IGEN / NEM

1.3 Ha IGEN, részletezze
(hasznalt berendezések,
ellendrzés rendszeressége stb.)

2. Milyen h6mérsékletet és paratartalmat Paratartalom:
biztositanak egész évben?
(A két szélsd értéket kérjuk.) HEmérséklet:

3. Hogyan ellen6rzik a h6mérsékletet
és a paratartalmat?

3.1 A kidllitétermekben?

3.2 A vitrinekben?

4. Ezek a berendezések éjjel-nappal

mikddnek?
4.1 A kiallitétermekben? IGEN / NEM
4.2 A vitrinekben? IGEN / NEM

5.1 Ugyanazokat a korilményeket
biztositjak a raktarakban, IGEN / NEM
mint a kiallitéhelyiségekben?

5.2 Ha NEM, irja le az ottani allapotot
és az ellen8rzés modjat:

6.1 Védik-e a mliveket a légszennyezéstdl? IGEN / NEM

6.2 HalGEN, milyen médszerrel?




b) Vilagitas:

1.

Hogyan vilagitjak a kiallitotermeket?

2.1 Hogyan vilagitjak a termekben
az egyes kolcsonzott mitargyakat?
2.2 Hogyan vilagitjak a vitrinekben
elhelyezett kdlcsonzott mitargyakat?
3. Szabalyozzék-e a vilagitast
a kiallitas teljes id6tartama alatt? IGEN /* NEM
4. Szabalyozzak-e a vilagitast
a kiallitas rendezése és a mitargyak IGEN / NEM
visszacsomagolasa alatt?
5. Milyen természetes és UV fényerdsséget
tudnak biztositani a kiallitétermekben?
6. Tugljak—e §zabaly<?zn| az ej*rzekepy t,ar,gyakra IGEN / NEM
esd természetes és UV-fény erésségét?
7. Egy héten hany éran at vannak a fénynek
kitéve a kiallitott targyak? (Beleértve
azokat az orakat, amikor a kozonség
el6tt zérva vannak a kiéllitotermek)
8. Hogyan szabalyozzak a napfény
bedramlasat?
9. Legyenek szivesek pontos leirast adni

a vitrinekrdl (felhasznalt anyagok, zarak stb.)




Alairas: Név:

Munkakor: Datum:

Amikor visszajuttatja az dllapotfelmérd adatlapot, legyen szives csatolni a kévetkezé dokumentumokat:

« A Kkiallitotermek pontos alaprajza.

- Akiallitas tervezett id6pontjanak megfelel6 id6szakban a kiallitétermekben
el6z6 évben mért hémérséklet- és paratartalom adatai.

- Barmilyen jellegi olyan fénykép vagy képeslap, amelyen lathaté az épiilet kiilseje.

«  Barmilyen olyan dokumentum, amirél ugy gondoljdk, hogy a segitséglinkre lehet.



ALLAPOTFELMERO ADATLAP

Biztonsagi kiegészit6

NEM NYILVANOS!

Ez az allapotfelmérd adatlap kiegészité az angol ,Registrar”’-ok csoportjanak (United Kingdom'’s Registrars’
Group, azaz ,UKRG") ,facilities report” modellje alapjan készllt. Arra hivatott, hogy a biztonsagot érinté
problémakkal, illetve az esetleges vészhelyzetekkel kapcsolatban segitse a kiallitdsszervez6k munkajat.

Ez okbdl kifolydlag lehetSleg sziveskedjenek minél hamarabb kitolteni, illetve visszakuldeni.

Ez az adatlap mérettdl és tipustol fliggetlenll az 6sszes muzeum és galéria szamara készllt, ezért a kérdések
egy része valészinlileg nem érint minden intézményt.

Az adatlapot elég egyszer kitolteni, és a kés6bbi kolcsonok alkalmaval eléforduld valtozasok esetén kiegészi-
teni, illetve mdédositani.

Javasoljuk, hogy kés8bbi hasznalat céljabdl 6rizzen meg egy masolatot.

Fontos, hogy az adatlapon ne jelenjen meg a kélcsénkérd intézmeény neve vagy cime; kérjuk,
hogy azonositds céljdbdl kizdrdlag a kélcsonadd dllamhdztartdsi azonositojdt tlintessék fel.

A kolcsonado intézmény allamhaztartasi
azonositdja (a kolesonado tolti ki)




A) ELEKTRONIKUS BIZTONSAGI RENDSZER

1.1 Rendelkeznek-e az egész éplletre kiterjedd
elektronikus védelmi rendszerrel? IGEN / NEM
Részletezze:
1.2 Ha NEM, irja le, hogy az épllet mely
terlletein nincsen ilyen készulék:
2. Milyen tipusu érzékel6kkel rendelkeznek?
* Magneses érzékeld IGEN / NEM
* Mozgasdetektoros érzékeld IGEN / NEM
* Fotocellas érzékeld IGEN / NEM
* Infravoroses érzékeld IGEN / NEM
e Ultrahangos érzékel§ IGEN / NEM
e Suly-, nyomasérzékel6 IGEN / NEM
* Hangérzékels IGEN / NEM
* Biztonsagi kamera IGEN / NEM
* Egyéb IGEN / NEM
Részletezze:
3. Hol fogadjék a biztonsagi rendszer jelzéseit?
* Az épuletben miikod§ biztonsagi 6rségen IGEN / NEM
* A helyi rend8rségen IGEN / NEM
* Egy biztonsagi cégnél IGEN / NEM
* Egy Kkulsé riasztokozpontban IGEN / NEM
* Egyéb IGEN / NEM

Részletezze:

Hany percet vesz igénybe a jelzés utani
reakcioidg?




5. Milyen gyakran tesztelik a biztonsagi
rendszert?

6. Kit biznak meg az ellen8rzéssel?

7. Rogzitik-e a riasztd dsszes jelzését,
beleértve a jelzés id6pontjat, datumat, IGEN / NEM
szarmazasanak helyét, okat?

Részletezze:

B) BIZTONSAGI KAMERAK

1. Vannak-e biztonsagi kamerak az éplletben?
IGEN / NEM
» Szines
IGEN / NEM
* Fekete-fehér
2. Milyen helyiségekben vannak elhelyezve?
* A f6bejaratnal IGEN / NEM
* Az 3dsszes kiallitohelyiségben IGEN / NEM
* Csak az id&szakos kiallitasokat fogadd
helyiségekben IGEN / NEM
* Az épulet kilsd részein IGEN / NEM
+ Egyéb IGEN / NEM
3. Kifellgyeli ezeket és honnan?
» Biztonsagi stab egy, az éplletben lévd
biztonsagi kdzpontban IGEN / NEM
* Portas a f6bejaratnal IGEN / NEM
*  Muzeumi dolgozé az irodajaban IGEN / NEM
* Egyéb IGEN / NEM
4. Rogzitik-e a felvételeket? IGEN / NEM
5. ,ikfelveltelek megjelenitik-e az id6t IGEN / NEM
és a datumot?




6. Mennyi ideig tartjak meg a felvételeket?
* Egy hétig
* Egy hdnapig
» Egyévig

IGEN / NEM
IGEN / NEM
IGEN / NEM

Részletezze:

C) TUZVEDELEM

1. Rendelkeznek-e az egész épliletre kiterjed6
tlizjelz6 rendszerrel?

IGEN / NEM

2. Ha NEM, jelezze, hogy mely helyiségekben
nincsen ilyen berendezés

3. Ha IGEN, milyen tipusu szisztémat
alkalmaznak?

e Manudlis

¢ Automatikus

IGEN / NEM
IGEN / NEM

Részletezze:

4. Hogyan lép mikodésbe
a tlizjelz6 berendezés?

Id&szakos kiallitdsok

tertletén Raktarban

Automatikus
h&érzékelbs rendszer

Automatikus

fustérzékel6s rendszer

Manualis mikodtetés
rendszer (pl. vészjelzd)




5. Hova futnak be a tlzjelz6 rendszer jelzései?

+ Epiileten beliili tigyeletre IGEN NEM
+ Epiileten beliil automatikusan IGEN NEM
hangjelzést ad
» Kornyéken lév§ tlzoltdsagra IGEN NEM
»  Kozponti tlizoltésagra IGEN NEM
* Egyéb IGEN NEM
Részletezze:
6. A vészkijaratok el vannak latva
nyitasérzékel8kkel? IGEN / NEM
7. Milyen s(r(n ellenérzik ezeket
és ki végzi a vizsgalatot?
8. Rendelkeznek-e mikadé tlizoltd
berendezésekkel? IGEN / NEM
e Viztdmld a nem muvészeti vonatkozasu
helyiségekben IGEN / NEM
e Szdaraz tlizcsap a nem mivészeti
vonatkozasu helyiségekben IGEN NEM
* Automatikusan zarédo tlizszakasz IGEN NEM
* Halon vagy masfajta aktiv gazzal
olté szisztéma IGEN / NEM
Legyen szives megadni a markajukat,
elhelyezésuket, vételiknek id6pontjat! IGEN / NEM
—  Viztomlé IGEN / NEM
— Hordozhat¢ tlzoltd készilékek IGEN / NEM
« Vizzelolto IGEN / NEM
. Széndioxiddal olto IGEN / NEM
« Habbal olté IGEN / NEM
. Halonnal olté IGEN / NEM
« Porral olté IGEN / NEM




9. Milyen rendszerességgel oktatjak
az intézmény dolgozéit a hordozhato
tlzolto készulékek hasznalatara?

10. Engedélyezett-e az épllet teriletén

a dohanyzas? IGEN / NEM
Részletezze:
11. A helyi tlizoltésag rendelkezik-e a nap
24 érajaban allando felugyelettel? IGEN / NEM
12. Mennyi id6 szlikséges ahhoz, hogy riasztas
esetén a tlizoltok az épllethez érkezzenek?
D) BIZTONSAGFELUGYELET
1. Rendelkeznek-e 24 6ras éléerés Grzéssel? IGEN / NEM
2. Ha NEM, vallalnak-e plusz 6rok felvételét?
« Minden nap IGEN NEM
«  Kuilonleges alkalmakra IGEN NEM
Részletezze:
3. Milyen biztonsagi szolgalattal
rendelkezik az intézmény?
. Allandg, sajat biztonsagi személyzet IGEN / NEM
« Azintézmény egyéb dolgozdi IGEN / NEM
« Szerzédéssel rendelkezé
kils8 biztonsagi cég dolgozdi IGEN / NEM
. Diakok IGEN / NEM
. Onkéntesek IGEN / NEM
. Egyéb IGEN / NEM

Részletezze!




Alkalmaznak-e a nap minden érajaban

ki- és becsomagolasanal?

. Aet] IGEN NEM
képzett biztonsagi 6rt? G /
5. Milyen képzésben részesul
a biztonsagi személyzetik?
6. Milyen felszereléssel rendelkezik
a biztonsagi személyzet?
o Fegyver
+  Kényszerit6 eszkozok
« URH-radio
IGEN / NEM
« Személyhivo
+ Mobiltelefon
. Egyéb
Részletezze!
Az épllet egészében kiéﬁt?tz;z::;sen
A helyi A helyi
biztonsagi Jaré biztonsagi Jaré
kézpontban aror kézpontban aror
lévé ér lévé ér
7. Legyen szives megadni az altalaban Asl;t;zr:g?aég
alkalmazott 6rék szamat: nyitvatartasi
idében
A dolgozdk
szamara
nyitvatartasi
idében
Zaraskor
8. Hany terem tartozik egy 6r felligyelete ala?
9.1 Jelen van biztonsagi 6r a kolcsonok IGEN / NEM




9.2 Ha NEM, lehetséges-e igény szerint

odarendelni egyet? IGEN / NEM
10. Milyen sdrdn ellendrzik az id6szakos
kiallitasok termeit és ki van ezzel megbizva?
111 V.an—e rrjlrlwcien egyes bejaratnal IGEN / NEM
biztonsagi 6r?
11.2 Ha NEM, részletezze, hogy hol nincs:
12. Ell(lanolr2|kl—e a latog?tok ’Easlkamak tartalmat IGEN / NEM
az intézménybe valé belépéskor?
13.1 Orzik-e az éplilet kiils6 részeit? IGEN / NEM
13.2 Kit biznak meg ezzel?
13.3 Milyen s(rlin végzi az ellen8rzést?
141 Rendelkezik-e az intézmény IGEN / NEM

katasztrofa védelmi tervvel?

14.2 Ha IGEN, milyen gyakran képzik ki
a személyzetet e terv kivitelezésére?

15. Milyen biztonsagi intézkedések
védik a mitargyakat a lopastol
vagy a vandalizmustol?




E) KIALLITOTERMEK

1. Az id&szakos kidllitdsokra
berendezett helyiségek

a kiallitéhelyiségekben?

« Egy nagy terembdl allnak IGEN NEM
« Tobb kisebb terembdl allnak IGEN NEM
. Egyéb IGEN NEM
irja le réviden a helyiséget:
2. ld&szakos kiallitasokat rendeznek-e
olyan helyiségekben, mint:
« Ruhatar IGEN / NEM
+ Aula IGEN / NEM
+ Konyvesbolt IGEN / NEM
. Kéavézo IGEN / NEM
. Tanterem IGEN / NEM
Részletezze!
3.1 Engedélyezett-e koncertek, fogadasok
stb. esetén ital-, illetve ételfogyasztas IGEN / NEM
a kiallitohelyiségekben?
3.2 Ha IGEN, hogyan vigyaznak a mutargyakra?
4.1 Nyilnak-e az id8szakos kiallitotermek
felé/termekbe? kilsé ajtok? IGEN /' NEM
4.2 Ha IGEN, hogyan zarhatok
és mivel biztositjak Sket?
o Zarral IGEN / NEM
« Hevederzarral IGEN / NEM
« Riasztoval IGEN / NEM
« Pancélozassal IGEN / NEM
5. Vannak-e ablakok vagy Uvegteték IGEN / NEM




6.1 Vtannak—e a kiallitétermekben mozdithatd IGEN / NEM
vélaszfalak vagy panelek?

6.2 Ha IGEN, ismertesse az
» Elrendezésik maédjat (a talajszinten

és mennyezeten rogzitva, VAGY IGEN / NEM
« kizardlag a talajszinten rogzitve) IGEN / NEM
. Esazanyagit:
F) A KIALLITAS BERENDEZESE

1.1 Rendelkeznek-e a kis méret(, klilondsen IGEN / NEM
értékes, vagy érzékenyebb targyak
szamara plexi- vagy Uvegvitrinekkel?
. Als IGEN / NEM
« Falhoz rogzitett IGEN / NEM
« Laminalt Gveges IGEN / NEM
» Fakeretes IGEN / NEM
o Fémkeretes IGEN / NEM
. Beépitett Gveges IGEN / NEM
« Biztonsagi csavarral ellatott IGEN / NEM
« Zarral ellatott IGEN / NEM
. Egyéb IGEN / NEM
Részletezze:

1.2 Ig_enyh{es e§eten képesek vitrineket IGEN / NEM
biztositani?

2. Milyen médszerrel rogzitik a falhoz
vagy a valaszfalakhoz, illetve
a talapzatokra a kiallitott targyakat?
Kérjlik, hogy irja le az dltaldnosan
hasznalt modszereket:




3. Van-e a falra fliggesztett kolcson
m(targyak egyedi riasztéval valo IGEN / NEM
ellatasara lehet6ség?

4. Hasznalnak-e korlatot vagy egyéb

modszereket a mlivek védelmére? IGEN / NEM

Legyen szives ismertetni a ldtogatdk
mdvektdl valo tdvoltartdsdra
alkalmazott modszereket:

G) INCIDENSEK

1.1 El&fordult-e az intézményben az utébbi
harom évben mtargy lopasa, illetve IGEN / NEM
lényeges karosodasa®?

1.2 Ha IGEN, irja le, hogy mi tortént, és
azt, hogy az esetet kovetéen milyen
modszerekkel igyekeztek megelSzni
mas esetleges incidenseket:

Alairas: Név:

Munkakor: Datum:

A biztonsdgi rendszer bdrmilyen lényeges vdltozdsa eseten kérjuk,
hogy azonnal tdjékoztassa a kélcsénado intézményt.



